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ZAPYTANIE OFERTOWE na przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego
za rok obrotowy 2015

(w/w zamdwienie nie stanowi zaméwienia w rozumieniu PZP)

Nr postepowania: 1/2016/PTSR data: 16.02.2016 r.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego, Oddziat w todzi
ul. Przybyszewskiego 255/267, 92-338 t6dz, lodz@ptsr.org.pl

POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdy WYKONAWCA moze ztozyé tylko jedna oferte.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zaméwienia ani jego czesci podwykonawcom.
WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego
w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

— Celem badania sprawozdania finansowego jest wyraienie przez biegtego rewidenta
pisemnej opinii wraz z raportem o tym, czy sprawozdanie finansowe jest zgodne
z zastosowanymi zasadami (polityka) rachunkowosci oraz czy rzetelnie i jasno
przedstawia sytuacje majatkowq i finansowa, jak tez wynik finansowy badanej
jednostki.

— Badanie sprawozdania finansowego Stowarzyszenia winno zosta¢ przeprowadzone
zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, rozporzadzeniem
Ministra Finanséw 2z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie obowiazku badania
sprawozdan finansowych organizacji pozytku publicznego oraz zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdar finansowych oraz o nadzorze publicznym.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego
Stowarzyszenia za rok obrotowy zakoriczony 31 grudnia 2015 r. oraz wyraienie przez
biegtego rewidenta pisemnej opinii wraz z raportem o tym, czy sprawozdanie to jest zgodne
z zastosowanymi zasadami (polityka) rachunkowosci oraz czy rzetelnie i jasno przedstawia
sytuacje majatkowa i finansowa, jak tez wynik finansowy badanej jednostki. Zgodnie z norma
nr 1 ,o0g0lne zasady badania rocznych sprawozdan finansowych”, okreélong przez Krajowa
Rade Bieglych Rewidentéw, ,(...) badanie ma na celu uzyskanie dowodéw pozwalajacych
z dostateczng pewnoscig na jednoznaczng ocene, czy ksiegi rachunkowe wraz z dowodami
ksiggowymi, stanowiacymi podstawe dokonanych w nich zapiséw oraz, sporzadzone na
podstawie ksiag, roczne sprawozdanie finansowe odpowiadajg we wszystkich istotnych
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aspektach wymogom okreslonym w ustawie o rachunkowosci, to znaczy, czy s3 prawidtowe,
a sprawozdanie finansowe rzetelnie i jasno przedstawia sytuacje majgtkowa, finansowa
i wynik finansowy badanej jednostki.”
Sprawozdanie finansowe, sktada sie z:

e Bilansu;

e Rachunku wynikow;

e Informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania

finansowego oraz dodatkowe informacje i objasnienia.
Do sprawozdania finansowego dotacza sie roczne sprawozdanie merytoryczne 2z dziatalnogci
organizacji pozytku publicznego zgodnie z Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
Opinia, o ktorej mowa w pkt. Ill.1, powinna w szczegdlnoéci stwierdzaé, czy badane
sprawozdanie finansowe:
— zostato sporzadzone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych;

zostato sporzadzone zgodnie z okreslonymi ustawg zasadami rachunkowoéci;
jest zgodne co do formy i tresci z obowiazujgcymi Stowarzyszenie przepisami prawa
i statutem;
przedstawia rzetelnie i jasno wszystkie istotne dla oceny jednostki informacje, a
w odniesieniu do sprawozdania merytorycznego z dziatalnosci organizacji pozytku
publicznego, czy informacje zawarte w tym sprawozdaniu uwzgledniajg wymogi
Ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o zmianie ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz ustawy o fundacjach (Dz. U. z dnia 9 wrzesnia 2015 r.) i zgodne
sg z informacjami zawartymi w rocznym sprawozdaniu finansowym.

4. Raport, o ktérym mowa w pkt. Ill.1., powinien przedstawiaé w szczegdlnosci:

- 0goblng charakterystyke Stowarzyszenia (dane identyfikujace Stowarzyszenie);

- stwierdzenie uzyskania od Stowarzyszenia zgdanych informacji, wyjasnien
i oswiadczen;

- ocene prawidtowosci stosowanego systemu rachunkowosci;

— charakterystyke pozycji lub grupy pozycji sprawozdania finansowego, jezeli
zdaniem biegtego rewidenta wymagajg one oméwienia;

— przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz  wyniku finansowego
Stowarzyszenia, ze wskazaniem na zjawiska, ktdre w pordwnaniu z poprzednimi
okresami sprawozdawczymi w istotny sposob wptywajg negatywnie na te sytuacje, a
zwiaszcza zagraiajg kontynuowaniu dziatalnosci przez Stowarzyszenie. Jezeli w toku
badania Stowarzyszenia biegty rewident stwierdzi istotne, majace wplyw na
sprawozdanie finansowe, naruszenie prawa lub statutu, to powinien o tym
poinformowac w raporcie, a w razie potrzeby réwniez w opinii.

Opinia i raport powinny wynika¢ z zebranej i opracowanej w toku badania dokumentacji
rewizyjnej. Opinig i raport z badania sprawozdania finansowego podpisuje kluczowy biegly
rewident przeprowadzajacy badanie.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania zobligowany
jest do ztozenia:

— wykazu wykonanych badan sprawozdar finansowych organizacji pozarzadowych,
w szczegolnosci organizacji pozytku publicznego, wraz z terminem ich wykonania,
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— wykazu os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

— potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia badania sprawozdania
finansowego.

Dokumenty powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia oséb, ktére beda bezposrednio
uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, jak réwnie podmiotu ubiegajacego sie o uzyskanie zlecenia
na przeprowadzenie badania. Biegly rewident, wykonujac czynnosci rewizji finansowej, jest
obowigzany do przestrzegania zasad etyki zawodowej biegtych rewidentéw, w tym w szczegodlnosci
uczciwosci, obiektywizmu, zawodowych kompetencji i naleiytej starannoéci oraz zachowania
tajemnicy. Czynnosci rewizji finansowej przeprowadza biegly rewident spetniajacy warunki do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej opinii lub raportu.

Bezstronnos¢ i niezaleznoé¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajgcy
badanie:

1. posiada udzialy, akcje lub inne tytuly whasnoéci w Jednostce, w ktérej wykonuje czynnoéci
rewizji finansowej, lub w jednostce z nig powigzanej,

2. jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem
organdw nadzorczych, zarzgdzajacych, administrujacych lub pracownikiem Jednostki,
w ktérej wykonuje czynnosci rewizji finansowej, lub w jednostce z nig powiazanej,

3. osiagnat, chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz PTSR O/tédz, jednostki wobec niej dominujacej
lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleinych — nie
dotyczy to pierwszego roku dziatalno$ci podmiotu przeprowadzajacego audyt,

4. w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w prowadzeniu ksigg rachunkowych lub sporzadzaniu
sprawozdania finansowego Jednostki, w ktérej wykonuje czynnosci rewizji finansowej,

5. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg bedaca cztonkiem organéw
nadzorczych, zarzadzajacych lub administrujacych Jednostki, w ktérej wykonuje czynnoéci
rewizji finansowej albo zatrudnia do wykonywania czynnosci rewizji finansowej takie osohy,

6. uczestniczy w podejmowaniu decyzji przez Jednostke, w ktorej wykonuje czynnosci rewizji
finansowej w zakresie majacym zwigzek ze $wiadczonymi ustugami,

7. z innych powodéw, po przeprowadzeniu czynnosci zmierzajacych do wyeliminowania
powstatych zagrozer, nie moze sporzadzi¢ bezstronnej i niezaleznej opinii lub raportu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
Przestane przez Paristwa informacje beda brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej
oferty wg. kryterium punktowego: max. 100 pkt.
Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty:

Zasady oceny kryterium ,Cena” — 85 pkt.:

C min

gdzie:
Xc - wartos¢ punktowa ceny
Cmin - najnizsza cena spoéréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Ci - cena w ofercie ,i”
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Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych” - 15 pkt.:
-A =3, D"x” =5 pkt.

-Aod 4 do 10, D"x"” =10 pkt

-A od 11 do 20, D”x" = 15 pkt

gdzie: A—ilos¢ badanych przez oferenta sprawozdan finansowych

D"x"~ liczba punktéw oferty ocenianej za kryterium ,,doéwiadczenie oferenta w badaniu
sprawozdan finansowych

VI. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert
Zasady oceny kryterium ,Cena” -85 pkt.:

Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie” - 15 pkt.:

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac :

1. Na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut i numer zapytania ofertowego.

2. Dane teleadresowe, zobowigzanie do wykonania przedmiotu zamodwienia zawarte
w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajacych ocenie wg ww. kryteriéw sporzadzony
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.

4. Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci sporzadzone zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zapytania.

5. Cene netto i brutto za realizacje catej ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia, wyraiong
w jednostkach pienigznych w PLN z doktadnoscia do dwaéch miejsc po przecinku.

6. Warunki (terminy) ptatnosci.

7. Podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika
z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo;

8. Parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatacznikach;

9. Poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (przez osobe upowazniong) kserokopia
zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sadowego (KRS)

VIIl.  TERMIN ZAWIAZANY OFERTA
- oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadnia

IX. MIEISCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 03.03.2016 r. do godz. 16.00 - osobiécie lub za
posrednictwem poczty polskiej (decyduje data wptywu do siedziby PTSR) w zamknietej trwale
kopercie na adres: 92-338 £6dz, ul. Przybyszewskiego 255/267

X.  INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,
o0 rozstrzygnieciu zapytania ofertowego na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie. Umowa z wykonawcy zostanie zawarta przed podjeciem
wspotpracy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego
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Xl.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

Xll.  UWAGI KONCOWE
a) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Polskiego Towarzystwa Stwardnienia Rozsianego, Oddziat w todzi do zawarcia umowy. PTSR
Oddziat w todzi moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

Xlll.  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Monika Koza — kierownik biura tel. : 503 015 358







